Manual Generador de Horarios ARASAAC

MANUAL DE LA HERRAMIENTA “GENERADOR DE HORARIOS”

La herramienta “Generador de Horarios” nace con el objetivo de facilitar a
todos los usuarios del portal la creaciéon y elaboracién de horarios personalizados que
ayuden a nuestros alumnos, hijos o usuarios a situarse temporalmente a lo largo de un
periodo de tiempo, pudiendo establecer las actividades o rutinas adecuadas para cada

momento.

Para comenzar a utilizar esta herramienta, pulsamos sobre el ment Herramientas
Online del portal y, a continuacién, seleccionamos el recuadro Generador de

Horarios.
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Automaticamente, se abrird una ventana, en primer plano, que nos mostrara las
distintas opciones de configuracion, que podremos utilizar para personalizar nuestro

horario.

GENERADOR DE HORARIOS:

Generar Plantilla Previa

—Configuracion de Plantilla
Dias: Horas: Horas Vertical - Dias Horizontal [+ ] Encabezado: Con encabezado [+ ]
[¥] Rellenar horas empezando por 09:00 sumando 1 Horas [+] mostrando [¥| Texto y Tipo Reloj: | Analégico [« ]
[¥] Rellenar dias empezando por Lunes [+] Castellano [=] Mostrar dias con: [¥] Imégenes | Color [=] ¥ Texto
Borde tabla y celdas: &8 i Ancho del borde: 1[+] Simple [=]

— Configuracion General
Papel: A4 [+] Orientacidn: Horizontal [+ ] Altura de las celdas: Autématico segiin contenido [

— Configuracion de las Celdas
Aplicar configuracion a: Todas las celdas [+]

Color fondo: =F [
Imagen: Tamafio sin texto: 25 [+ ] Tamafio con texto: 2 [+]
Aplicar configuracion a todas las celdas

Texto: Posicién: Inferor [+ | Fuente: Aial [+ Nomal [+] Tamafio: 9 [+] Minisculas E].Ti

— Plantilla previa
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En el apartado Configuracion de Plantilla, seleccionamos el nimero de Dias y

Horas que tendrd nuestro horario, la disposicion de las mismas en sentido
horizontal/vertical y si queremos que nuestro horario contenga un Encabezado.

Dias: 7 Horas: 3 Horas Vertical - Dias Horizontal [ | Encabezado: Con encabezado ||

A continuacion, seleccionamos la Hora inicial de nuestro horario. A partir de esta
seleccion tenemos varias posibilidades. Podemos establecer periodos de una o mas horas,
de 30 minutos o de 15 minutos entre las distintas actividades.

| Rellenar horas empezando por 09:00 sumando 1 Horas [+ | mostrando [¥] Texto y Tipo Reloj: ' Analégico [+]

La herramienta puede generar horarios con reloj analogico o con reloj digital. Si
seleccionamos el reloj Analégico, podemos establecer periodos de hora o de 30 minutos,
como vemos en la parte inferior. En el caso de que establezcamos periodos de 15 6 de 45
minutos, puede coincidir determinados en los que no aparezca el reloj (p.e.: ala una y
cuarto o a la una menos cuarto), debido a que todavia no tenemos en la base de datos los
pictogramas correspondientes a dichas horas.

09:00 10:00 11:00 | 12:00 | 13:00 14:00

Lunes

Si utilizamos el reloj Digital, tenemos la opcion utilizar ademés periodos de 10y 15
minutos de tiempo con pictogramas para tal efecto.

0300 0% 15 0930 | 000 | i3 15

09:00 i 09:15 09:30 09:45 10:00 | 10:15

Lunes

Las ultimas opciones de este apartado nos permiten definir el dia de la semana por
el que comenzara nuestro horario, el idioma (podemos seleccionar entre los catorce
idiomas disponibles), el tipo de imagenes (color o blanco/negro) y el color / anchura
del borde de la tabla y de las celdas.

V| Rellenar dias empezando por Lunes [w] Castellano [+ Mostrar dias con: [¥] Imdgenes Color [=] ¥ Texto
Borde tabla y celdas: 88 2 Ancho del borde:  1[+] Simple []

Una vez personalizado el horario a nuestras necesidades, pulsamos sobre el botén
Generar Plantilla Previa.

— Configuracion de Plantilla

Dias: 7 Horas: 2 Horas Vertical - Dias Horizontal [+ ] Encabezado: Con encabezado [+

(V] Rellenar horas empezando por 09:00 sumando 30 Minutos [+ ] mostrando [¥] Texto y Tipo Reloj: | Analégico [

V] Rellenar dias empezando por Lunes [+] Castellano [+] Mostrar dias con: [¥] Imégenes Color [=] ™I Tex
Borde tabla y celdas: [Jl] 2/ Ancho del borde: 2[<] Simple =

| Generar Plantilla Previa:|
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En la parte inferior de la pagina, ya podemos visualizar la plantilla de nuestro
horario particular.

Plantilla previa
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|
Cabecera: .Ti Fuente: Aial  [+] Negrta [=] Tamafio: | 14 [+]  Mindsculas [+]
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M-> Marco || F-> Fondo

Si no podéis esperar hasta el final y queréis ojear vuestro horario antes de anadir los
pictos, pulsamos sobre el botén de Generar horario en RTF.

O

Automaticamente, aparece una ventana con el nombre horario.rtf (formato
compatible con Word), donde seleccionamos Abrir con.

Abriendo horario.rtf X

Ha escogido abrir

B horario.rtf

que es de tipo: Documento de Microseft Office Word 97-2003
de: http://www.catedu.es

| ;Qué deberia hacer Firefox con este archive?

[ Microsoft Office Word (predeterminada) - l

() Guardar archivo

[T] Hacer esto autamaticamente para estos archivos a partir de ahora.

l Aceptar l ’ Cancelar l

Ahora, ya podemos ver cémo va a quedar la estructura de nuestro horario. Una vez
visualizado, cerrais el documento y volvéis a la ventana del generador.

Podemos realizar este proceso de previsualizacion las veces que deseemos sin perder
nuestro trabajo en el portal, excepto si cerramos la ventana del generador en el portal o si
pulsamos para generar una nueva plantilla.
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BT [ [13Ba00] HETEm e O ] 30 BOOBEL] ] CEEEEE]

Lunss Martes Migrcoles Jusves Viemnes Sabado Domingo

0500

0530

En el apartado de Configuracion General, podemos indicar el Tipo de papel, la
Orientacion y la Altura de las celdas (por defecto, es automatica).

Configuracion General
’7Papel: 44 [+] Orientacidn: | Horzontal [+ | Altura de las celdas:  Autématico segiin contenido [ |

En el dltimo apartado, Configuracion de las Celdas, encontraremos distintas
opciones referentes al formato del Texto, el Color de fondo de las celdas y el Tamano de
las Imagenes. Una vez seleccionadas las opciones que nos interesan, pulsamos sobre el
bot6n Aplicar configuracion a todas las celdas.

— Configuracion de las Celdas

Aplicar configuracién a:  Todas las celdas [«

Texto: Posicidn: Inferior [+ | Fuente: | Aial  [+] Nomal [+] Tamafio: 8 [+] Minisculas [« | [l Tz

Color fondo: #F
Imagen: Tamafio sin texto: 2.5 [+ | Tamafio con texto: 2 [+]

Aplicar configuracion a todas las celdas

En este paso, os recomendamos que hagais pruebas para familiarizaros con las
distintas opciones. Utilizad el boton de Generar horario en RTF para ver el resultado
que tiene las distintas configuraciones que seleccionemos.

Una vez configurada nuestra plantilla previa, vamos a completarla con los
pictogramas referentes a las distintas actividades que podemos realizar en el colegio, en
casa o en cualquier otra situacion.

Si hemos seleccionado que queremos encabezado, nos apareceré un pequefio menu
para configurarlo.

Plantilla previa

=% R ‘j’ O

‘ Cabecera: B = Fuente: | Aial || Negita |»| Tamafio: | 14 |»| | Mindsculas ||

Para seleccionar el pictograma que aparecera en nuestro encabezado, pulsamos
sobre el cuadrado con la flecha verde para insertarlo. Al pulsar se abre un menu de
bisqueda en el que deberemos escribir el nombre del pictograma y seleccionar el dibujo.
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Diccionario | Mi Seleccion /Carpeta de trabajo

Diccionario: Todas w | Castelano -
comienza por diciembre Buscar

B BB = i

< n b

X

Una vez seleccionado, aparece en la ventana del encabezado junto con la acepcion
que tiene en ARASAAC. Siempre que busquemos un pictograma para introducirlo en una
de las celdas, automaticamente se le asigna el nombre que tiene en la base de datos. Si
queremos modificarlo, nos dirigimos al cuadro de texto y escribimos la palabra o frase que
mas se ajuste a nuestros intereses. En nuestro caso, hemos escrito Horario del Mes de
Diciembre, color de la fuente roja y tamano 18.

-Plantilla previa

S i

Cabecera: o del Mes de Diciembre [l ™ Fuente: | Aid =] | Negrta [+] Tamafio: 18 [+]

Si pulsamos Generar horario en RTF, éste serd el resultado de nuestro
encabezado:

Horario del Mes de Diciembre
]

MiEnaan| o[ anaan| CEHX} T

Lunes Martes Miércoles

Ahora sélo nos queda ir rellenando las distintas horas con las actividades que nos
proponemos realizar.

Si observamos detenidamente cada una de las celdas, podemos encontrar distintas
opciones para configurarlas. En la parte superior, tenemos cuatro iconos, Adjuntar
Pictograma y Borrar pictograma, Copiar contenido de la celda en el portapapeles y
Pegar contenido del portapapeles en la celda, que sirven, como es obvio, para anadir o
eliminar pictogramas en nuestra celda, copiar o pegar contenido de las celdas (imagen y
texto) al o desde el portapapeles.

En la parte inferior, encontramos el Cuadro de Texto que podemos modificar o
rellenar con el contenido que deseemos.

Autor manual: Equipo ARASAAC Licencia: CC (BY-NC-SA) -5-



Eliminar pictograma

Insertar pictograma

Cuadro de Testl ——

Manual Generador de Horarios ARASAAC

Por ultimo, nos queda configurar individualmente, si lo consideramos necesario, el
color del marco y del fondo de la celda. Si queremos configurar el marco y el color de fondo
en grupo, debemos hacerlo desde el mena de Configuracion de las Celdas, ya que nos
permite elegir las opciones en conjunto.

Copiar el contenido de la celda

HEBB

Color del Marco de la celda

Ya hemos completado nuestro horario.
sirva de ejemplo.

.Tﬁ e, Color del Texto

M: B8 [ o [

Color del Fondo de la celda

Pegar el contenido de otra celda

Es un poco particular, pero esperamos que

55 Dia: Dia: Dia: Dia: Dia: Dia: Dia:
e o 5 5 B 5 o 5 o 5 B B
MinBnao)] £ [ anaam! EEIER EEHEFERE EEE{VERE EEELHER [moconif]
. Lunes .T- Martes .T- Migrcoles .T- Jueves .Ti Viemes .Ti Sabado .Ti Domingo .Ti
L s w:llEe e E | mBEeEE | vBEeEE | vBEeEE | B EerE | B EerE | @ EE s E
Y o 5 & 5 ] o 5 & 5 ] B
| 1
0900 .T- llegada &l cole .T- colgar la ropa .T- educacidn fisica .T- Taller de cuertos .T- Wamos a cortar .T- En mi casa .T. Voy al pueblo .T-
v: Wl E E o E e E | mBEeFE | B E | mBEErE | B EEFE | B EE s E | m Wl EE s E
Y o 5 & 5 ] o 5 & 5 ] B
) b 25 » o LF
0930 .T- aller de manuales .T- Taller de escritura .T- Ala biblio .T- recreo .T- jQue hambre || .T- Partido de fiitbol .T-
M".F'#F mlEE s E | mBEeFE | B E | B EErFE | B EEE | B R E | ol EE s R

M-> Marco || F-> Fondo

Ya s6lo nos queda darle al boton de Generar horario en RTF y esperar a ver el
resultado final.

Horario del Mes de Diciembre

]
=2 [EErrERE o] 3nuan| CEX} TR CEL{ER EEEHVETR CEELHSE momEG: |
Lunes Martes Miércoles Jueves Viemes Sabado Domingo
09:00 llegada al ggle colgar la ropa educacion fisica Taller de cuentos \/amos a contar En mi casa Voy al pueblo
® | . S
= ‘g -
09:30 taller de manuales | Taller de escritura A la biblig recreo jQue hambre! Con mis amigos
=
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Si ademas de los pictogramas e imagenes de ARASAAC queremos utilizar nuestras

propias imagenes en el generador, deberemos utilizar la opcion de “Subir archivos a mi

carpeta de trabajo”. Este boton, aparecerd una vez le hayamos pulsado a “Generar
plantilla previa” junto al de “Generar horario en RTF”.

Una vez hayamos pulsado nos aparecera una nueva ventana en la que deberemos
seleccionar el archivo de imagen a subir.

Seleccionar archivo | No se ha.archivo

Ademas de los pictogramas y fotografias que ofrece
ARASAAC, puede subir sus propios archivos de imagen para

utilizarlos, posteriormente, con nuestras herramientas. Los
archivos graficos (jpg, png, gif) pueden ser subidos de forma
individual o de forma masiva. Parala subida masiva de
archivos al cesto debe comprimir las imigenes en un ZIP y
subir el archivo. El tamafio miximo por archivo es de 2MB.
Los archivos son almacenados en una cerpeta temporal que es
borrada una vez finalice la sesién en el navegador.

Subir Archivo

Cerrar

Es importante que leamos las indicaciones que nos dan:

“Ademas de los pictogramas y fotografias que ofrece ARASAAC, puede subir sus propios
archivos de imagen para utilizarlos, posteriormente, con nuestras herramientas. Los archivos
graficos (jpg, png, gif) pueden ser subidos de forma individual o de forma masiva. Para la subida
masiva de archivos al cesto debe comprimir las imagenes en un ZIP y subir el archivo. El tamafio
maximo por archivo es de 2MB. Los archivos son almacenados en una carpeta temporal que es
borrada una vez finalice la sesion en el navegador. ”

Una vez leidas, subiremos una fotografia como ejemplo. Pulsamos en “Seleccionar
archivo”

No se ha...archiva B

Ademas de los pictogramas y fotografias que ofrece
ARASAAC, puede subir sus propios archivos de imagen para
utilizarlos, posteriormente, con nues
archivos graficos (jpg, png, gif) pueds
individual o de forma masiva. Para

Abrir

archivos al cesto debe comprimir las |« Imdgenes » Google Talk + | 42 [ Buscar Google Talk P
subir el archive. El tamafio maximo .
Los archivos son al dos en una Organizar + Nueva carpeta =~ |0 @
borrada una vez finalice la sesio: - T =
7% Favoritos — Biblioteca Imagenes .
rganizar por:  Carpeta ¥
4 Descargas Google Talk
] B -l Sitios recientes
Subir Archi =
Bl Escritorio
5 My Dropbox
|| Magic Briefcase
4 Bibliotecas Paul_C_zanne
= [= Documentos
srrar
(=] Imégenes
o Misica
B videns S

Nembre: Paul_C_zanne + | Todos los archivos -

I
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Escogemos la imagen de nuestro disco duro y pulsamos en “Abrir”. Una vez de
regreso en la ventana anterior, pulsamos en “Subir archivo”.

Una vez subido el archivo recibiremos un mensaje de informacién diciendo si el
proceso ha sido correcto o ha surgido algin problema.

Paul_C_zanne jpg ha sido afiadido correctamente.

Seleccionar archivo | Mg se ha...archivo

Ademas de los pictogramas v fotografias que ofrece
ARASAAC, puede subir sus propios archivos de imagen para
utilizarlos, posteriormente, con nuestras herramientas. Los
archivos graficos (jpg, png, gif) pueden ser subidos de forma
individual o de forma masiva. Para la subida masiva de
archivos al cesto debe comprimir las imagenes en un ZIP y

subir el archivo. El tamafio mAximo por archivo es de 2MB.
Los archivos son almacenados en una cerpeta temporal que es
borrada una vez finalice la sesion en el navegador.

Subir Archivo

Cerrar

— TR E——— — Pulsando el boton
ra: uente: rial - egrita - i
“Cerrar” volveremos a
- Dia: “Dia: nuestro generador de horarios.
. . Para insertar cualquiera de las
ZeET imagenes que hayamos subido
seguiremos el mismo
R — BE | e g% | Procedimiento explicado
v: 8 [ =T m: B8 B E: o anteriormente, pulsando en el
E - — z “ . .
e T o bolton lgd_]ul,l,tar pictograma
[Adjuntar pictograma a la celda: 1-2-2 } alace A.oeee
o0 " "
M: 8 [ ;o M: 58 B er M: 58 B wri
Al pulsarlo veremos la misma

ventana anteriormente vista. Pulsaremos en

“Mi seleccion/carpeta de trabajo”.

Alli, veremos la imagen subido y
haremos clic sobre ella para adjuntarla en la

celda deseada.

Hora: ey =
iR SR
»
ﬁ (¢
09:00 = s T’s
o: 58 B e w: 8 E g ori o: §8 B ori
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Dicdionario | Mi Seleccion/Carpeta de trabajo

Cerrar



